ea ® @& @
CEMERLANG ¢ o o
SAMUDRA

KONTRINDO

Internal Control

REQUIREMENTS:
RESPONSIBILITIES ©

Melakukan audit proyek di lapangan

untuk memastikan karyawan, mandor,
dan pihak terkait menjalankan prosedur
sesuai dengan SOP yang berlaku.

e Membawa dan mengisi checklist audit
lapangan sebagai bagian dari proses
pemeriksaan.

e Melakukan verifikasi atas data lembur
dan kehadiran karyawan di lokasi proyek.

e Menyusun dan menyampaikan laporan
kehadiran harian dalam format Excel
kepada License Office Jakarta.

 Melaporkan setiap temuan audit serta

memberikan rekomendasi perbaikan
kepada manajemen.
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Asset Management Staff ==

REQUIREMENTS:
RESPONSIBILITIES :

Melakukan pendataan, pembaruan, dan
penandaan (asset tag) seluruh aset
perusahaan.

e Menjaga keakuratan data aset dalam
sistem inventaris serta  melakukan
pengecekan fisik secara berkala.

e Memastikan kondisi aset layak pakai dan
mengatur jadwal pemeliharaan rutin.

e Mengelola distribusi dan peminjaman aset
antar departemen atau proyek.

e Berkoordinasi dengan departemen terkait
dalam penggunaan dan pengelolaan aset.

e Menyusun laporan penggunaan, kondisi,
dan mutasi aset secara periodik.

e Mengusulkan penghapusan aset yang
rusak atau tidak produktif.

e Mengarsipkan seluruh dokumen terkait
kepemilikan dan pemeliharaan aset.

» Menganalisis efisiensi penggunaan aset

serta mendukung proses audit internal

dan eksternal.
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REQUIREMENTS:

RESPONSIBILITIES :

Mempelajari dan memahami
spesifikasi teknis.

¢ Melaksanakan kegiatan
inspeksi  untuk  pekerjaan
pemancangan dan
pembangunan jetty.

* Melakukan pemeriksaan dan
penjagaan kualitas pekerjaan
agar sesuai dengan prosedur
dan standar yang telah
ditentukan.

e Melakukan verifikasi kualitas
pekerjaan di lapangan.

e Menyusun dokumen inspeksi
dan tes yang dilakukan untuk
semua pekerjaan,

e Koordinasi dengan QC Owner
terkait pekerjaan di lapangan

dan dokumen terkait.
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Civil Quantity Surveyor

REQUIREMENTS:

RESPONSIBILITIES :

Mempelajari dan memahami
gambar teknis.

Menghitung progress harian,
mingguan, dan  bulanan
proyek.

Membuat Ilaporan progress
harian, mingguan dan bulanan
proyek.

Menghitung volume pekerjaan
lapangan.

Melakukan pemeriksaan
kuantitas pekerjaan lapangan
agar sesuai dengan kontrak.
Menyusun dokumen
penagihan atas  progress
pekerjaan yang diajukan.
Melakukan koordinasi dengan
admin dan tim di site.




