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WE ARE HIRING! ¢

@kutaiutama

Admin Operasional

PT. Kutai Utama Karunia

KUALIFIKASI:

Pria/Wanita, usia 22-35 tahun.

Pendidikan minimal SMA/sederajat (diutamakan
D3/S1semua jurusan).

Memiliki pengalaman kerja minimal 2-5 tahun di
bidang terkait.

Mampu mengoperasikan Microsoft Office,
terutama Excel.

Mampu mengoperasikan PowerPoint dan
membuat materi presentasi yang baik.

Mampu bekerja di bawah tekanan dengan target
pekerjaan.

Memiliki kemampuan komunikasi yang baik antar
departemen, HO, dan owner.

Mampu melakukan rekonsiliasi data dengan pihak
terkait (owner).

Mampu menyusun dan mengelola roster kerja
departemen produksi.
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