Syarat Berkas

Surat Lamaran

Daftar Riwayat Hidup

Fotokopi KTP

Fotokopi Kartu Keluarga

* Fotokopi SKCK Terbaru

* Fotokopi Surat Keterangan
Berbadan Sehat Terbaru

» Fotokopi Surat Keterangan Bebas
Narkoba Terbaru

» Fotokopi ljazah Terakhir & Transkrip
Nilai

» Fotokopi Pengalaman Kerja Terakhir

« Nomor Pokok Waijib Pajak (NPWP)

* Pas Foto 3x4 2 Lembar
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PT. MOROWALISENTRA MINING ~ MSM
WE ARE HIRING!

Admin Produksi

Kualifikasi

OR

LINK: LINKTR.EE/LOKER _MSM
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DAFTAR DI SINI:
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* Perempuan, Usia 23 - 30 tahun
* Pendidikan minimal $1semua jurusan
yang relevan
« Pengalaman minimal 1-2 tahun
sebagai admin produksi / admin
operasional di perusahaan tambang
(lebih disukai)
« Mampu mengoperasikan Microsoft
Excel dengan baik (SUM, IF, VLOOKUP,
dan rekap data, serta pembuatan
Dashboard)
« Terbiasa membuat laporan produksi
harian, mingguan, dan bulanan
 Memahami istilah dan alur produksi
tambang (overburden, coal getting,
hauling, dll.)
* Terbiasa menginput data ritase, jam
kerja alat, dan produktivitas
« Teliti, detail, dan memiliki integritas
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Seluruh proses rekrutmen tidak dipungut biaya dalam bentuk apa pun dan hanya
dilakukan melalui link resmi yang telah ditentukan.




